DEBRECENI EGYETEM
Selejtezések ligymenete, litemezése
2019.

Tisztelt Vezeté Asszony/Ur!

A Debreceni Egyetem Selejtezési Szabalyzata 7.§. alapjan az egyetem minden szervezeti
egység vezetGjének feladata az iranyitasa ald tartozd terileten a felesleges eés/vagy
elhasznalddott vagyontargyak folyamatos feltarasa.

A selejtezés az egységek sajatos mikodésébdl eredGen technikailag az alabbi maédokon
torténik:

1.) Debreceni Egyetem Oktatasi és tudomanyos kutatasi egységek,
Funkcionalis szervezeti egységek,
Szolgaltato és igazgatasi szervezeti egységek
(Kivétel: a 2-4. pontban megjeldlt szervezetek]
vagyontargyai esetében az Elfekvd Raktaron keresztiil.

Technikai eldkészito feladatok

A szervezeti egység leltadrkezeldje a feleslegessé valt és/vagy selejtezésre szant eszkozoket
év kozben .Rendelkezésijegy” kiallitdsa mellett az Elfekvd Raktarnak koteles atadni, ahonnan
a Selejtezési Bizottsag a selejtezési eljarast ltemterv szerint lebonyolitja.

A .Rendelkezési jegy’-eket a Debreceni Egyetem Kancellaria Beszerzési lgazgatosaga
részére sziikséges folyamatosan év kozben megkildeni. A rendelkezési jegyekbdl kettd
példanyt kell elkésziteni és egyedi eszkozok esetében sziikséges csatolni hozza a szakértoi
véleményt (szerviz javaslat, tanusitvany, stb.) is. Idegen tulajdoni vagyontargy esetében a
selejtezéshez az eredeti tulajdonos altal kidllitott hiteles jovahagyo nyilatkozatot sziikséges a
szervezeti egységnek megkérnie és mellékelnie.

Eszkozok tényleges leadasa

A szervezeti egység vezetGje altal leigazolt .Rendelkezési jegy”-eken szereplé eszkozok
iitemezve keriilnek elszallitdsra az Elfekvé Raktarakba, amirdl az Elfekvé Raktar kezeldje
egyeztet az érintett leltarkorzet kezeldjével. Az eszkozdk elszallitdsahoz gépkocsit és a
rakoddkat az Elfekvé Raktar kezeldjének kell megigényelnie az Uzemeltetési Osztalytol. Az
ezzel kapcsolatban felmerilt koltség tzletdganként kozpontilag keril rendezésre.

Az eszkozok és a textilidk leselejtezése az lzletdgankénti Elfekvd Raktarakbol térténik a
Selejtezési Bizottsag kozremikodésével (cim: Debrecen, Kassai Gt 26. vagy Debrecen,
Boszorményi Gt 138. vagy Debrecen, Moricz krt. 22.).

Selejtezésének idépontjai:

2019. janius 03. - junius 28.
augusztus 02. - augusztus 13.
november 04. - november 15.



A bizottsaqg tagjai:

Pappné Balazs Enikd bizottsag vezetdje |.- Leltarellendrzési Onallé Osztaly
Kadar Zsolt bizottsag vezetdje Il. - Leltarellendrzési Onall Osztaly
Sorban Gabor bizottsag vezetdje Ill.- Leltarellendrzési Onall Osztaly
Ferenczi Péter bizottsagi tag - Miiszaki Osztaly

Bene Gabor bizottsagi tag - Biztonsagszervezési Onalld Osztaly

2.) Debreceni Egyetem - Klinikai Kozpont és az orvos- és egészségtudomanyi képzést
folytato, székhelyen belil érintett karok:

Altalanos Orvostudomanyi Kar,

Fogorvostudomanyi Kar,

Gyogyszerésztudomanyi Kar

vagyontargyai esetében kdzvetleniil a szervezeti egységtél torténd elszallitassal.

Technikai elokészité feladatok

A szervezeti egység leltarkezeldje felméri a selejtezés sziikségességét és a selejtezésre szant
eszkozokrol, .Selejtezési javaslatot” készit és kiild el a Leltarellendrzési Onallé Osztély
leltdrellendreinek, akik teljes korl segitséget nyGjtanak a .Selejtezési jegyzék”
elkészitésében, valamint annak tartalmi ellenérzésében (pl. idegen eszkozok, palyazati
eszkozok, inaktiv eszkozok kiszlirése).

A selejtezési jegyzéket két eredeti példanyban kell elkésziteni, amelyet a leltarkorzetek
feleldsei (leltdrkezeld és szervezeti egység vezetGje] részérdl tortént alairast kdvetden
sziikséges eljuttatni engedélyezésre az Uzletagilag illetékes Gazdalkodasi lgazgatosagra,
illetve a kozponti lzletdg vonatkozasaban a Kozgazdasagi lgazgatésagra. Felhivjuk a
figyelmet, hogy egyedi eszkozok esetén mellékletként csatolni szitkséges szakértdi vélemeényt
(szerviz javaslat, tandsitvany, stb.]. Idegen tulajdonu vagyontargy esetében a selejtezéshez az
eredeti tulajdonos altal kidllitott hiteles jovdhagyo nyilatkozatot szitkséges a szervezeti
egységnek megkérnie és mellékelnie.

Az engedélyezést kovetéen a jovahagyo lgazgatésdg kildi vissza belsé postan a
dokumentumokat a feladd szervezeti egységek korzeteihez.

Az engedélyezést inditvanyozd szervezet részérdl az engedélyezett selejtezési jegyzéket
kérjiik, sziveskedjenek postai Gton eljuttatni a Leltarellendrzési Onallé Osztily vezetdjéhez,

legkésébb az Gitemtervben meghatarozott selejtezés kezdd idépontjanak napjaig.

Eszkozok tényleges leadasa

A szervezeti egységet érinté konkrét selejtezési id6pontot a Selejtezési Bizottsag vezetdje

egyezteti az érintett leltar korzet kezelgjével. A selejtezendd eszkozok selejtezési helyszinre

valo szallitasardl a Selejtezési Bizottsag vezetdje gondoskodik. A munka gyors és zavartalan

lefolytatdsa érdekében, az eszkozok szabalyoknak megfeleld azonositdsa utdn lehetdleg

elkiilonitve, egy helyen, szallitdsra elékészitve legyenek tarolva. A selejtezésre bejelentett
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eszkozok tételenkénti beazonositdsa és atvétele az eddigi gyakorlatnak megfeleléen tovabbra
is a Bizottsag és a feladatelldtassal megbizott gondnok vagy leltarkezeld jelenlétében keriil
végrehajtasra.

Az eszkizok és a textilidk selejtezése kozvetlen a szervezeti egységektél, a Debreceni Egyetem
Klinikai Kozpont 2. sz. telep teriletén a Selejt udvaron és a KK-Mosodaban térténik a
Selejtezési Bizottsag kozremikodésével [cim: Debrecen, Méricz Zs. krt. 22.].

Selejtezések iddpontjai:

Textil selejtezés:

2019. jalius 01. - jalius 12.
augusztus 21. - augusztus 31.
november 18. - november 30.

Nagy értékd targyi eszkdz selejtezés:
2019. aprilis 01. - aprilis 26.
szeptember 16. - oktober 04.

Kis értékd targyi eszkoz selejtezés:
2019. majus 06. - majus 31.
oktober 07. - oktober 31.

A bizottsag taqjai:

Pappné Balazs Eniko bizottsag vezetdje - Leltarellendrzési Onallé Osztaly
Toth Gyorgy bizottsagi tag - M(iszaki Osztaly

Szab6 Miklds bizottsagi tag - MUszaki Osztaly

Plasztan Gyorgyné bizottsagi tag - textil szakérté KK-Mosoda

3.) Debreceni Egyetem Debrecenen kivili telephelyl szervezeti egységek vagyontargyai
esetében a sajat telephelyein;

A selejtezés folyamata kozvetlenil a szervezeti egységtél a Selejtezési Bizottsag
kdzremUkodésével az egységek telephelyén torténik.

Technikai elokészitd feladatok

A szervezeti egység leltarkezelGje felméri a selejtezés szilkségességét és a selejtezésre szant
eszkozokrol, .Selejtezési javaslatot” készit és kiild el a Leltarellendrzési Onalld Osztaly
leltarellendreinek, akik teljes korli segitséget nyudjtanak a .Selejtezési jegyzék”
elkészitésében, valamint annak tartalmi ellendrzésében (pl. idegen eszkozdk, palyazati
eszkozok, inaktiv eszkozok kiszlirése).

A selejtezési jegyzéket két eredeti példanyban kell elkésziteni, amelyet a leltarkorzetek
felelései (leltdrkezeld és szervezeti egység vezetGje] részérdl tortént alairdst kovetGen
sziikséges eljuttatni engedélyezésre az Uzletagilag illetékes Gazdalkodasi lgazgatésagra,
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illetve a kozponti lzletdg vonatkozadsaban a Kozgazdasagi Igazgatésagra. Felhivjuk a
figyelmet, hogy egyedi eszkozok esetén mellékletként csatolni sziikséges szakértoi véleményt
(szerviz javaslat, tanusitvany, stb.). Idegen tulajdonl vagyontargy esetében a selejtezéshez az
eredeti tulajdonos altal kiallitott hiteles jovahagyo nyilatkozatot sziikséges a szervezeti
egységnek megkérnie és mellékelnie.

Az engedélyezést kovetGen a jovahagyd Igazgatosag kildi vissza bels6 postan a
dokumentumokat a feladé szervezeti egységek korzeteihez.

Az engedélyezést inditvinyozo szervezet részérél az engedélyezett selejtezési jegyzéket
kérjiik, sziveskedjenek postai Gton eljuttatni a Leltarellenérzési Onallé Osztaly vezetdjéhez,
legkésGbb az Gitemtervben meghatarozott selejtezés kezdd idépontjanak napjaig.

Eszkozok selejtezése

Az érintett szervezeti egység leltar korzet kezeldje a munka gyors és zavartalan lefolytatasa
érdekében, az eszkozok szabalyoknak megfelelé azonositdsa utan intézkedik a selejtezendd
eszk6zok selejtezési helyszinre valo szallitdsarol, amiket elkilonitve, egy helyen,
megsemmisitésre elkészitve kell tarolni. Tovabba gondoskodik a selejtezés végrehajtasahoz
sziikséges megfeleld szakemberek (hegesztd, targoncavezetd, villanyszereld, gépész stb.] és
fizikai dolgozok részvételérdl, tajékoztatva a Selejtezési Bizottsagi vezetét. A selejtezésre
bejelentett eszkidzok tételenkénti beazonositasa és selejtezésre torténd atvétele az eddigi
gyakorlatnak megfeleléen tovabbra is a Bizottsag és a feladatellatassal megbizott gondnok
vagy leltarkezeld jelenlétében keriil végrehajtasra. A leltadrkezeld gondoskodik a keletkezett
fém, fa, kommunalis, elektronikai és veszélyes hulladék elszallitasarol, esetenként raktari
készletre vételérdl. A hulladék szallitdsokrol és raktari bevételezésekrdl kiallitott bizonylatok
méasolatait a kézhezvételt kovetGen azonnal eljuttatja a Selejtezési Bizottsag vezetdjéhez.

Selejtezések idopontjai (2019.):

Gyermeknevelési és Gyogypedagogiai Kar - Hajdubdszormény majus 06.-10.

Egészségligyi Kar - Nyiregyhaza julius 08.-12.

AKIT Latoképi Novénytermesztési Kisérleti Telep november 04.-05.
AKIT Kismacsi Novénytermesztési Telep november 06.-07.
AKIT Pallagi Kertészeti Kisérleti Telep november 11.-12.
AKIT Debreceni Bemutatdkert és Arborétum november 13.-14.
AKIT Nyiregyhazi Kutatdintézet és telepei november 18.-19.
AKIT Karcagi Kutatdintézet és telepei november 20.-21.

A Bizottsaqg tagjai:

Kadar Zsolt bizottsag vezetdje - Leltarellendrzési Onallé Osztaly
Ferenczi Péter bizottsagi tag - Mlszaki Osztaly
Bene Gabor bizottsagi tag - Biztonsagszervezési Onallé Osztaly

4.) A Debreceni Egyetem Kenézy Gyula Egyetemi Korhaz

A selejtezés technikai eldkészitd feladatai és az eszkozok tényleges leadasa az 1./pontban leirt
folyamattal azonosan, de az Uzletagi illetékes KEK-Elfekvd Raktaron keresztiil, illetve a
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textilidk esetén pedig a KEK-Mosoda részlegbdl a Selejtezési Bizottsag kdzremikodésével
torténik (cim: Debrecen, Bartok Béla ut 2-26.).

Tekintettel arra, hogy a KEK esetén jelentds az idegen eszkdzok ardnya, melyek selejtezése
kizardlag az eredeti tulajdonos engedélyével végezhetd el, igy az alabbi idopontok elsésorban
a vagyonkezelésre és rendelkezésre bocsatott vagyonelemek selejtezésére vonatkoznak.

Selejtezések iddpontjai:

Textil selejtezés:
2019. majus 13. - majus 17.
szeptember 16. - szeptember 20.

Nagy és kis értékd targyi eszkoz selejtezés:
2019. majus 14. - majus 31.

szeptember 2. - szeptember 13.

A bizottsaq tagjai:

Kocsis Sandor bizottsag vezetdje - Leltarellendrzési Onallé Osztaly
Matis Péter bizottsagi tag - Miiszaki Osztaly

Toth Zsolt bizottsagi tag - textilia, Uzemeltetési Osztaly
Molnar Tibor bizottsagi tag - Biztonsagszervezési Onallé Osztaly

A fentiekben megjelélt idSpontokra a selejtezési feladatok végrehajtasahoz (megsemmisités,
vagas, tarolds, stb.) a telephelyen belili helyiségek pontos kijeldlése a Beszerzési Osztaly és
Uzemeltetési Osztaly kozos egyeztetd feladata.

5.) Rendkivili selejtezés

A Debreceni Egyetem Selejtezési Szabalyzata értelmében év kozben a szervezeti egységek
kiemelten indokolt esetben (karesemény, nagyobb volumen( szervezeti valtozasok,
koltozések, sth.] - kozvetlenll a szervezeti egységt6l torténd - rendkivili selejtezést
kérhetnek az lzletagilag illetékes Gazdalkodasi Igazgatotol, illetve a kozponti Uzletag
vonatkozasdban a Kozgazdasdgi lgazgatotol. Ezt egy kezdeményezd levél keretében -
mellékelve a targyi eszkozok és/vagy készletek selejtezési jegyzékét - sziikséges
jovahagyasra megkildeni.

6.) Specialis tevékenységgel jaro selejtezések

A specidlis szakmai tudast igénylé selejtezési folyamatokban (sugarvédelem, fert6zo
eszkozok, készletek, stb.) kilon Selejtezési Bizottsag latja el feladatot. A bizottsagi tagok
feladata figyelembe venni a Debreceni Egyetem Selejtezési Szabalyzatat, a Sugarvédelmi
Szabélyzat vonatkozd eldirdsait, az abban kijeldlt szakiranyu felelosségi koroket, valamint a
szakteriletet érinté vonatkozo eldirasokat.



A bizottsaqg tagjai:

Pappné Baldzs Enikd  bizottsag vezetdje (koordinacid és jegyz6konyv-vezetd)

Kovacs Attila bizottsagi tag - a DE Sugarvédelmi Szolgalat vezetdje
Nagy Jozsef bizottsagi tag - Mlszaki Osztaly
Molnar Tibor bizottsagi tag - Biztonsagszervezési Onallé Osztaly

7.) Egyéb informaciok
Felhivom szives figyelmét a Debreceni Egyetem Selejtezési Szabalyzata 13. §. szerint:

.{10]Az Informatikai Szolgaltaté Kozpont (tovabbiakban: ISZK] izemeltetésébe, kezelésébe
tartozo alabbi eszkézcsoportok, vagy egyéb digitalis adattaroldval rendelkezd eszkozok
selejtezéshez az ISZK szakmai tanusitvanyt allit ki;

- személyi szamitdgépek [asztali gép, notebook, stb.)

- megjelenitd eszkéz6k [monitor, TV, projektor, digitalis tabla)

- szerverek

- kézponti tarold [storage, NAS]

- haldzati eszkéz6k [switch, router, wifi acces point, tizfal)

- szoftverek [vagyoni értékdii jog, szellemi termék]

- adattarolék [kiilsé6 meghajté, memdriakartyal

- mobileszkézok (telefon, tablet]

- nyomtatok, scannerek, MFP, fénymasolo, multifunkcids késziilék

- fényképezdgép, videokamera - és ezek tartozékai

- vezetékes telefonkésziilékek [analdg és IP]

- billentylizet és egerek

- kartyaolvasok és vonalkod olvasck

- telefonkdzpontok és ezek eszkozei

[11) A selejtezési igényt és jegyzéket a szervezeti egység leltarkezeldje juttatja el az ISZK
Ugyfélszolgalat email cimére /helpdesk(@it.unideb.hu/.”

8.) Zaro rendelkezés

Jelen selejtezési Utemterv a Selejtezési Bizottsag tagjainak egyben a Bizottsagban valoé
kozremUkodeésre vonatkozd megbizasukat is jelenti.

Kérem segité kozremikodését az Utemezett selejtezések idGpontjainak betartdsaban, a
selejtezendd eszkozok szabalyoknak megfeleld elékészitésében és lebonyolitasadban!

Melléklet: Szervezeti 6sszefoglald a Debreceni Egyetem 2019. évi selejtezési litemtervéhez

Debrecen, 2019. mércius 25.
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MELLEKLET
Szervezeti 6sszefoglald a Debreceni Egyetem 2019. évi selejtezési litemtervéhez

A.] A szervezeti egységek selejtezése . Elfekvd Raktaron” keresztiil torténik:

Szolgaltatd és igazgatasi szervezeti egységek:
Oktatasi lgazgatdsag

Tudomanyos lgazgatdsag

Hallgato6i Kapcsolatok és Szolgaltatasok Kozpontja
Debreceni Egyetem Egyetemi és Nemzeti Konyvtar
Nemzetkozi Oktatast Koordinald Kézpont
Sporttudomanyi Koordinacios Intézet

Idegennyelvi Kdzpont

Gyogyszerfejlesztési Koordinacios Kézpont
Tanarképzési Kozpont

Koznevelési Intézmeények

Bolcsode

Taplalkozastudomanyi Intézet

Felsdoktatasi - |pari Egyittm(kodési Kézpont
Kenézy Gyula Egyetemi Kérhaz

Mechatronikai és Villamosmérnaki Intézet
Mérnoki és Uzletfejlesztési Innovacids Intézet
Tavérzékelési Szolgaltatd Kozpont

UD MedServices Koordinacids Kdzpont

Médi Bor Akadémia

Funkcionalis szervezeti egységek:

Kancellaria

Belsd Ellendrzési Onallé Osztaly

Oktatdsi és tudomanyos kutatdsi egységek — Karok:
Allam- és Jogtudomanyi Kar
Bolcsészettudomanyi Kar

Gazdasagtudomanyi Kar

Informatikai Kar

Mezégazdasag-, Elelmiszertudomanyi és Kornyezetgazdalkodasi Kar
Mlszaki Kar

Népegészségligyi Kar

Természettudomanyi és Technoldgiai Kar
Zenem(vészeti Kar

B.) A selejtezés folyamata kozvetleniil a szervezeti egységektdl torténik:

Szolgdliatd és igazgatdsi szervezeti eqységek:

Klinikai Kozpont KK selejt udvarrol
Agrar Kutatointézetek és Tangazdasag telephelyeikrol
Oktatdsi és tudomanyos kutatasi eqységek - Karok:

Altaldnos Orvostudomanyi Kar KK selejt udvarrol
Egészségligyi Kar telephelyrol
Fogorvostudomanyi Kar KK selejt udvarrol
Gyermeknevelési és Gyogypedagogiai Kar telephelyrél
Gyogyszerésztudomanyi Kar KK selejt udvarrol



